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1) Click the “Start” button to begin the “Hazardous Materials
Inventory” submittal.



2) Click “Add Material.”

Note: “Upload Inventory” is useful for facilities with a large number of 
hazardous materials and a database system capable of generating an MS Excel
file of the inventory in the State approved format.  Please see Part 4 for instructions on 
how to use this feature.



3) Enter any of the available information below.

4) Click “Search.”

Note: There are three available libraries to search from.



5) The search results are shown below. Click the “Add” button
next to the best match.

Note: If searching several different ways for a hazardous 
material yields no results you can use the “Unable to Find
Material/Add New Chemical” button to add.



6) Complete the “Inventory Location and Quantity” information.

Note: Much of the required information will be 
completed from the “CERS Chemical Library.”

Warning: DO NOT create separate CERS IDs for multiple 
buildings at a facility if they are under a single Los Angeles 
County CUPA permit. Instead use the “Chemical Location” 
field as descriptively as needed. More details are provided
in the examples that follow.

Note: These fields refer to the site map.



7) Complete the “Inventory Storage Information.”

Note: Mixture component data will 
be automatically populated for 
hazardous Materials in the CERS 
Chemical Library.



8) Click “Save” if you are done adding hazardous materials or
“Save and Add Another Material” to add more hazardous materials.

Note: The detail in the “Chemical Location” is enough
to distinguish this location from one in another building in this 
facility. For example, a second building at 110 Mariposa that is 
covered by the same CUPA permit would be indicated under 
the “chemical location” making it distinguishable to first responders.



9) Click “Done.”



10) Click “Document Needed” or New to upload
your site map. 



11) Click “Browse” to search for a site map that is stored on your computer.



12) Navigate to the location of your site map on your 
computer using the file browser and select the your 
site map with a single click.

13) Select “Open”



14) Select “Save & Finish”



15) You will be returned to the “Facility” page.
You may submit the completed elements by clicking
“Submit” or start the next submittal element.

Note: The “Emergency Response and Training Plans” element
Involves the same process as  the “Site Map” document upload. 
For more information and to obtain blank forms click on the hyperlink below:
Los Angeles County Fire Department ‐ HHMD – Forms
or copy and paste the following address in your browsers address bar:
http://fire.lacounty.gov/HealthHazMat/HHMDForms.asp


